河海大学银校合作项目资产建账规范
银校合作项目形成的资产产权归属经费来源的银行，不纳入学校行政事业性国有资产决算，但所有资产均由学校管理使用，严格按照学校现行的国有资产管理模式进行管理，统一建账入库，每件资产需落实到使用单位和领用人。使用单位和领用人需妥善使用、保管相关资产，资产的建账、调拨、领用人变更、存放地变更、增减值、报废处置等业务均需按照现有的资产管理模式进行，在河海大学国有资产管理系统办理相关线上业务。资产报废后需移交银行。
一、建账标准：
1.工行项目：依据工行提供的项目信息表，费用类不建账。 “科技分类”划分的固定资产（设备）和无形资产（软件）进行建账，其中设备按工行划分项目建账为一个资产，项目内的设备作为附件资产建账；软件按照工行划分的项目建账，一个数量建一个无形资产账。 
2.中行项目：设备、软件单价在2000元（含）以上进行建账。
3.建行项目：所有设备、软件均需建账。
二、建账规范
1.登录学校国有资产管理系统，选择“资产管理系统（银校合作）”
2.选择“个人”-“资产业务办理”-“验收建账”：
· 设备类资产选择“设备建账
· 软件等无形资产选择“无形资产建账”
3.资产建账字段属性要求
（1）资产来源：购置
（2）购置类型：有合同
（3）资产归属：代管资产
（4）经费所属单位：0YXHZ-银校合作
（5）经费编号、名称：根据资产经费来源银行在“经费编号”选择：
YXHZ2201—银校合作中行资金
YXHZ2202—银校合作建行资金
YXHZ2203—银校合作工行资金
（6）经费科目：其他
（7）发票照片：上传发票JPG格式照片
（8）合同及其他：上传合同PDF格式扫描件或JPG格式照片
（9）验收报告照片：上传验收报告JPG格式照片
4.完善设备信息和无形资产信息
（1）设备类
· 按单件资产方式：点击“添加主件设备”，按照要求填写主件设备信息，所有信息填写完成后点击“保存”，可继续点击“添加主件设备”，添加其他设备。也可通过点击“批量导入”下载导入模板，在EXCEL中编辑后，按照提示导入。
· 按照项目资产建账，以下表项目为例：
[image: ]
选择其中某个设备（最好是数量为1的）作为主件资产（如显示器）；
→点击“添加主件设备” ；
→设备名称：监控系统（使用项目名称）；
→完成显示器的所有资产信息填写；
→点击“保存” ；
→点击资产清单列表右侧“添加附件”；
→分别将半球网络摄像机、交换机、硬盘录像机、硬盘等其他设备作为附件资产信息进行建账完善信息，1个数量为1个附件资产。
注意：附件资产总额+主件资产金额=项目金额。
（2）软件等无形资产类
点击“添加无形资产”，按照要求填写无形资产信息，所有信息填写完成后点击“保存”，可继续点击“添加无形资产”，添加其他无形资产。也可通过点击“批量导入”下载导入模板，在EXCEL中编辑后，按照提示导入。
三、资产标签
资产标签由资产与实验室管理处统一打印专用标签，建账人员在建账申请通过后，至河海馆923设备家具科刘芹老师处统一打印后张贴，不得遗漏。
四、如在银校合作项目建账过程中存在问题，请联系
赵中强：13616116868
刘  芹：校内电话6487
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