住房货币补贴申请流程



















资产处根据学校经费情况，发布住房货币补贴申请通知，申请人向资产处房地产管理科提出申请。（注：根据《关于发放在职“老职工”住房货币补贴的通知》（河海校财〔 2010 〕15号）的规定，申请人需符合如下条件：1、申请人系我校正式 职工；2、1998年11月30日前参加工作；3、住房面积未达到标准。）





申请人到房地产管理科领取《河海大学教职工购房(工龄)补贴申请表》并如实填写。（注：此表需本人单位主管领导审核、签署意见、签名并加盖公章。）








申请人向房地产管理科提供如下资料：1、《河海大学教职工购房(工龄)补贴申请表》（注：此表需本人单位主管领导审核、签署意见、签名并加盖公章），2、夫妇双方身份证原件及复印件；3、相关住房情况证明材料；4、购房情况证明材料。








资产处房地产管理科初审、测算住房货币补贴额并张榜公示。








补贴方案报校房改领导小组审批。





经校房改领导小组批准后的补贴方案报南京市房改办公室审批同意。


。








房地产管理科通知申请人核对补贴款项，并由申请人确认签字。


。








房产科将方案及申请人领款签名表送财务处审核，财务处审核后将补贴款划转到申请人银行帐户。








房产科将申请人补贴资料输入计算机，并将申请人资料归档。














