河海大学周转住房退房交接单
承租人        （工号/身份证号）：          ）向资产管理部门移交位于_______校区_________ 房间的住房，经双方现场查验，该周转住房现场交接（房屋结构、水电、固定资产等）具体情况如下：

	序号
	内容
	是
	否
	备注

	1
	校内周转住房（   ）  校外周转住房（   ）

	2
	钥匙是否收回
	
	
	

	3
	租住保证金是否退还
	
	
	

	4
	房屋结构是否完整
	
	
	

	5
	附属设施等维修费用是否结清
	
	
	

	6
	水、电、物业等费用是否结清
	
	
	

	7
	房内物品是否同意统一清理
	
	
	

	8
	其他需说明的情况
	


注意事项：

教职工须将个人物品清理、房间清洁完成后退宿，将钥匙交给物业管理站，由物业在退房交接单签字（西康路校区需要直接交钥匙给资产处）；请携退房交接单、住房协议和租住保证金单（校内结算单）至西康路校区资产管理处房产科（河海馆920室）办理退房事宜，咨询电话：025-83787833。

该住房已完成全部退房交接手续，学校从即日起收回该住房，特此说明！
退房人签名：                   物业经办人签名：             
年    月    日  

___________________________________________________________
河海大学周转住房退房回执联 

（西康路退宿老师请凭此单到12舍312-1房间后勤处能源与信息科办理水电费停扣登记）

承租人        （工号/身份证号）：                   ）向资产管理部门移交______校区______________房间的住房，经双方现场查验，该周转住房已完成全部退房交接手续，学校从即日起收回该住房，特此说明！

退房人签名：                   经办人签名：             
年    月    日  

