河海大学周转住房退房交接单
          向资产与实验室管理处移交             住房，现场交接情况如下：
1、 水电情况验收，水电验收须现场查验：
	序号
	内容
	是
	否
	备注

	1
	电卡是否收回
	
	
	

	2
	水电设施是否正常
	
	
	

	3
	室内灯头、插座是否齐全
	
	
	

	4
	是否存在渗水渗漏情况
	
	
	

	5
	其他情况
	
	
	


2、 房屋情况验收，房屋情况须现场查验：
	序号
	内容
	是
	否
	备注

	1
	钥匙是否回收
	
	
	

	2
	房屋结构是否损坏
	
	
	

	3
	门、窗是否齐全
	
	
	

	4
	家具、设备是否短缺、损坏
	
	
	

	5
	抽水马桶、水池是否齐全
	
	
	

	6
	其他情况（有线电视、户口等）
	
	
	


注：教职工须将个人物品完成搬迁后，携带钥匙、电卡、押金单等，至资产处房产科（河海馆920室）办理退房，联系电话：7833。
退房人签名：                 
经办人签名：                 
年    月    日  

